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Integrar Grupo
1. Para integrar a un alumno es necesario dar un clic en el submenu “Alumnos ” y
posteriormente dar un clic en la funcion “Integrar Grupo
B3 Menad Principal
B Alumnos
-3
-§3 Productos
~44f Cambic Contrasefia
g2 Descargas

u Salir

2. Aparece una pantalla donde se elige unicamente el GRADO y GRUPO del Centro
de Trabajo (escuela):

ALUMNOS ESCUELA CICLO ESCOLAR:2010-2011

CENTRO DE TRABAJO:  21EPRSS33A La informacion sera
CENTRO DE TRABAJO TURNO: MATUTING g;llj_ni:'lllada_cpn el Formato
as onisiones o errores
ESCUELA: ESC. PTE. QQQ PRUEBAS TORRES sl L
GRADO 1% . . 3
Lo DIRECCION: AV, REYES HEROLES SIN NU sl'; f_::ﬁ';;?%';::e:faa;:;';i"af
GRUPO AN : : e 2l
I:—! MIVEL BRIMARIA de Informacion Estadistica ¥
SRR, 1 Geografica
GRUPG: A
NOMBRE DIRECTOR: ROMNA GAMBOA PEREZ

| I | ALUMNOS ENCONTRADOS: 7
Buscar | Limpiar

Se visualizara la siguiente pantalla con la informacion solicitada:

CENTRO DE TRABAJD:  21EPRII99A La informacion sera
CENTRO DE TRABAJO/ TURNG: MATUTING CDHEI'IEda_(PI‘I el Formato
SRxnc I- ESCUELA: ESC. PTE. QQG PRUEBAS TORRES :; L;Lacsi;;;:ilﬁnd? :(::;_‘:1':’:
A |A:-v DIRECCION: AV. REYES HEROLES SIN NU Iy Loy da) Bictarma Nacionsl

------ RIVEE: ki) de Informacion Estadistica ¥

ERAhn: L Geografica

GRUPQO: A

NOMBRE DIRECTOR: ROMNA GAMEOA PEREZ

ALUMNOS ENCONTRADOS: 7
(et

My Baija Mo Inscrito Reactiva Slumno Generales Bl e Tutar
1 .1 A ASDAS ASD ASD 10764533 MNGASE051 IMPLRRR ACTIVO O ‘
2 1 ] DEEE TTTT YT 10610786 MOGWIBOSL1IMPLRRRRR ACTIVD O ‘
3 A FSDFSO SDFS SDFS :10?64735 FDSA456756MPLFDS ACTIVO o ‘
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. i L | hueva |
3. Para dar de alta un alumno necesita dar clic en el botébn .| y se muestra la
siguiente pantalla:

- Cancelar
NIA [ \ [BUSCAR POR NIA
PRIMER APELLIDO
SEGUNDO APELLIDO |
NOMBRE(S) |
GEMERO |ﬁ
FECHA NACIMIENTO I-—VJ '7‘4 E’J
ENTIDAD FEDERATIVA NACIMIENTO| NO DEFINIDA, | [cenERA 5. RATZ ]
cuRp [ [ [puscar por cure

TIPO SANGRE
NACIONALIDAD:

ENTIDAD FED. REGISTRO
MUNICIPIO REGISTRO
AROQ REGISTRO:
DOCUMENTO PROBATORIO

Buscar Por NIA

4. Sise tiene el NIA del alumno, lo ingresamos y enseguida le damos clic en el botdn
|BUSCAR POR NIA |

NIA !1[”‘69144 | [BUSCAR POR NIA ]

Si el NIA No existe, muestra un mensaje donde indica que no existen datos de ese
alumno:

Windows Internet Explorer

¥ E Mo exiske alumnods) con esos datos,
L

5. Si el NIA existe, los resultados de la busqueda se muestran en una ventana y
seleccionamos el alumno deseado dando doble clic en la lista de alumnos
encontrados:

'.Consulta Aluminos (Double click para seleccionar}

ML Curp Primer Apelido Segundo Apelido | Nombre Sexo | Fechade Nac Entidad de Nac
10772783 FXUZ070304... FDFGFH UWERWY ZEFADS ] 2007-03-04 DURANGO

| Cermar
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Enseguida muestra los datos del Alumno:

Guardar Cancelar

NIA

PRIMER APELLIDD
SEGUNDO APELLIDO
NOMBRE(S)

GENERO

FECHA NACIMIENTO

ENTIDAD FEDERATIVA NACIMIENTO [

CURP

TIPO SANGRE
NACIONALIDAD:

ENTIDAD FED. REGISTRO
MUNICIPIO REGISTRO
ANO REGISTRO:
DOCUMENTO PROBATORIO

| [Buscar por n1A ]

|GENERA 5. RAIZ

[Fruza703 7 [ [BuUScAR PoR CurRP
|BRASILERD ~|

| no pEFINIDA ~|

[ sELeccionE MunicIpID (¥

[1z82 »

[AcTAs DENACIMIENTO v

NO. DE LIBRO [3453

NO. DE ACTA 34534

CRIP |

6. Capturamos los datos adicionales que se solicitan:

TIPO SANGRE
NACIONALIDAD:

ENTIDAD FED. REGISTRO
MUNICIPIO REGISTRO
AlDO REGISTRD:
DOCUMENTO PROBATORIO

(- |

| SELECCIONE UNA NACIONALIDAD |M |

| No DEFINIDA |

. &5

| sELecciona N DocTO. »|

7. Para que los datos queden almacenados se requiere dar clic en el boton:

I Guardar |

Muestra un mensaje de confirmacion:

Windows Internet Explorer rz]

! ': Operacion realizada,

Buscar Por CURP

8. Si no cuenta con el NIA del alumno, capturamos los datos del Alumno (Apellido
paterno, apellido materno, nombre, genero, fecha nacimiento y entidad de

nacimiento):

Cancelar

NIA

PRIMER APELLIDO
SEGUNDO APELLIDO
NOMBRE(S)

GENERC

FECHA NACIMIENTO

ENTIDAD FEDERATIVA NACIMIENTO| pUEBLA

| | [puscar POR NIA

|GONZALEZ

|R1vERA |

|GUILLERMO

e
| HoMERE >

| 1980 »|| FEBRERO

1
w12 (¥

+ | [GENERA 5. RAIZ |
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9. Una vez capturados los datos generamos el segmento raiz de la CURP dando clic en
|[cENERA 5. RATZ |

el botdn , automaticamente genera el segmento raiz de la
CURP:

‘Guardar Cancelar

NIA ! ! [BUSCAR POR NIA

PRIMER APELLIDO }GGNZALEZ

SEGUNDO APELLIDO [ravera |

NOMBRE(S) |GUILLERMO

GEMNERD

FECHA NACIMIENTO

v |[reerEro  v|[12 ¥]

ENTIDAD FEDERATIVA NACIMIENTO | PUEBLA v | [GENE_RA 5. RAIZ ]

SORGE00Z1HPLNVL 9| |BUSCAR POR CURP
10. Capturamos el digito identificador de la CURP en el recuadro siguiente:

CURP jcorcRO0Z1HPLL {i_@_:)[afﬁcmmn CURP |

[BuSCAR POR CURP |

CURP

11. Le damos clic en el botén

Si la CURP NO existe, muestra un mensaje donde indica que no existen datos de
ese alumno:

Windows Internet Explorer E|

! } Mo existe alurmnois) con esos datos,
L

Si la CURP ya existe, enseguida nos muestra la lista de los alumnos encontrados en
una ventana:

| Canssitn Alunos (Bouhic chck pareselenaonar

ML Curp Primer Apelido Segunde Apellido  Mombre Sexo | Fecha de Nac Entidad de Mac
10772780 GORGE0021 GONZALEF RINWERA GUILLERMO H 1880-02-12 PUEBLA

Cerrar

12. Para seleccionar el alumno es necesario darle doble clic en la lista de resultados:

Consulta Alumnos (Double click para seleccionar}

MLA Curp Primer Apelido Segundo Apelido | Mombre Sexo | Fecha'de Nac Entidad de Nac
10772780 GORG20021.... GONZALEZ RIVERA GUILLERMD H 1880-02-12 PUEBLA

13. Enseguida capturamos los datos adicionales que se solicitan:

TIPO SANGRE i :_!

NACIONALIDAD: [SELECCIONE UNA NACIONALIDAD %)

ENTIDAD FED. REGISTRO | no DEFINIDA |

MUNICIPIO REGISTRO [seLeccronE municreio (¥

AfO REGISTRO: | \F

DOCUMENTO PROBATORIO [ seLeccrons Un bocTo. v
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. . . | Guardar |
14. Una vez terminada la captura le damos clic en el botén y muestra un

mensaje de confirmacion:

Windows Internet Explorer Fz|

1 E Operacion realizada,
.
Aceptar

No Inscrito (Eliminar Alumno)

1. Para ELIMINAR un alumno que NO se encuentra Inscrito en el Centro de Trabajo
se necesita seleccionar el alumno deseado y en seguida dar clic en el boton:

| Mo Inscrito |
- 1 (=] marm mAram D ) ol o %= S S o = R ol W T A T O o e IO ol P LW
5 1 & lUAREZ PEREZ PEDRC 10769144 FDSA4S67S6MPLFVEDL | ACTIVG
= F=% (¥ =4 n chFShFE (=4 'l =i=d ] 1N7TEAd59 20 Nl"".ﬁ.qgl-l'-_\‘l 1MDI PRRS LA TTVN

2 Muestra el siguiente mensaje, si deseamos eliminar al alumno le damos clic en el
botdn Aceptar para continuar:

Windows Internet Explorer

\::_) Esta apunto de eliminar los datos del alurmno, desea continuar?

I_ Aceptar l[ Cancelar ]

3. Seleccionamos el motivo por el cual se esta eliminando al alumno (“Alumno NO
Existe” ):

[SELECCIONE EL MOWITIVO DE LA BAJA)

ALUMMO MO EXISTE

ALUMMNO DUPLICADC

l@lislle

CAMBIO DE GRADOC

[camerar  |[rEGRESAR | ‘

. . L HCAMBIAR .
4. En seguida le damos clic en el boton {—] Yy NOS muestra un mensaje de
confirmacion:

Windows Internet Explorer FZI

' E Los cambios se realizaron cotrectamente
L

Pagina 5

D®|C



